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[bookmark: _Toc314825603][bookmark: _Toc317668924][bookmark: _Toc363487563][bookmark: _Toc500603269]Введение
Настоящий документ представляет собой руководство пользователя для работы с информационной системой «Кабинет налогоплательщика». ИС включает в свой состав сервисы общего пользования и доступом через аутентификацию.
Руководство ориентировано на пользователей – налоговых инспекторов, которые могут использовать руководство как учебник на этапе освоения модуля.
[bookmark: _Регистрация_и_Де-регистрация][bookmark: _Toc298506265][bookmark: _Toc309472851][bookmark: _Toc309738138][bookmark: _Toc309825590][bookmark: _Toc309834518][bookmark: _Toc314825604][bookmark: _Toc317668925][bookmark: _Toc363487564]
[bookmark: _Toc500603270]Список используемых сокращений и терминов
	Сокращение
	Значение

	НП
	Налогоплательщик

	ФЛ
	Физическое лицо

	ЮЛ
	Юридическое лицо

	МЮ
	Министерство юстиции

	ГНС
	Государственная Налоговая служба

	СФ
	Социальный Фонд

	ИНН
	Идентификационный Номер Налогоплательщика 

	ПИН
	Персональный идентификационный номер

	БД
	База данных

	УГНС
	Территориальное Управление ГНС 

	ИС
	Информационная система 

	Заявление
	Заявление о предоставлении/восстановлении доступа  к информационной системе

	НПТ
	Налоговое платежное требование

	Аутентификация
	Проверка подлинности пользователя путём сравнения введённого им пароля с паролем, сохранённым в базе данных пользователей

	Ка́пча
	(от CAPTCHA — англ. Completely Automated Public Turing test to tell Computers and Humans Apart — полностью автоматизированный публичный тест Тьюринга для различения компьютеров и людей) — компьютерный тест, используемый для того, чтобы определить, кем является пользователь системы: человеком или компьютером

	
	














[bookmark: _Toc500603271]Регистрация\Восстановление доступа
[bookmark: _Toc500603272]Поиск заявления о предоставлении/восстановлении доступа  к информационной системе
[bookmark: OLE_LINK123]Для регистрации в информационной системе «Кабинет налогоплательщика» плательщик на специализированном ресурсе заполняет Заявление о предоставлении/восстановлении доступа  к информационной системе. Печатную версию предоставляет в территориальный налоговый орган по месту регистрации.
[bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK10][bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK12]На главной странице в правом верхнем углу расположена ссылка «Получение доступа» (Рисунок 1). 

[image: ]
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK5]Рисунок 1: главная страница

При нажатии пользователю будет предложено заполнить указанную форму. Необходимо ввести ИНН плательщика, пароль и его подтверждение в соответствующие поля на форме. Все остальные данные заполняются автоматически (Рисунок 2). 
[image: ]
[bookmark: OLE_LINK103][bookmark: OLE_LINK104][bookmark: OLE_LINK105]Рисунок 2: Заявление о предоставлении/восстановлении доступа  

Если ИНН налогоплательщика не найден в БД ГНС или его налоговая регистрация ликвидирована, то будет выдано соответствующее сообщение. В этом случае пройти процедуру регистрации невозможно.
После того как форма заполнена, необходимо нажать на клавишу «Сформировать заявление». Будет сформирована печатная версия Заявления (Рисунок 3). 
[image: ]
Рисунок 3: Заявление о предоставлении/восстановлении доступа

[bookmark: OLE_LINK119]Важно: Внимание! Уважаемый налогоплательщик,

1. Перед нажатием на кнопку "Сформировать заявление"  Вам необходимо запомнить введенный Пароль. 
Нажатием значка " [image: ]" (в ячейке "Пароль")  Вам предоставляется возможность просмотра Пароля.

2. После нажатия на кнопку "Сформировать заявление"  система сгенерирует форму Заявления.
Вам следует  распечатать на принтере и/или сохранить форму Заявления: 
- нажатием значка "  [image: ]" (на верхнем правом углу) распечатать Заявление (в 2-х экземплярах);
-   нажатием значка "    [image: ]    " сохранить электронную версию Заявления  
Данный документ заполняется НП как при первичной регистрации в информационной системе, так и в ситуации повторного получения доступа (Например, если пароль был забыт).
Распечатанное заявление предоставляется налогоплательщиком в УГНС по месту налоговой регистрации. 

[bookmark: _Toc309738139][bookmark: _Toc309825591][bookmark: _Toc309834519][bookmark: _Toc314825605][bookmark: _Toc317668926][bookmark: _Toc363487565][bookmark: _Toc500603273][bookmark: _Инструкция_пользователя.]Аутентификация пользователя в информационной системе
[bookmark: OLE_LINK77][bookmark: OLE_LINK78][bookmark: OLE_LINK79][bookmark: OLE_LINK80][bookmark: OLE_LINK81][bookmark: OLE_LINK82]После того как в УГНС получена Справка о предоставлении доступа к информационной системе, то НП получает возможность аутентификации в «Кабинете налогоплательщика». Для этого необходимо в правом вернем углу программы нажать «Вход». Откроется форма ввода логина и пароля (Рисунок 4). Пользователю будет предложено пройти процесс аутентификации. Для этого требуется ввести логин и пароль в соответствующие поля на форме аутентификации. Также нужно будет ввести Ка́пчу. После ввода всех требуемых данных нажмите на клавишу «Войти».  
В формах, где требуется ввод пароля можно увидеть его в открытом виде. Для этого нужно нажать на изображение глаза в правом углу ячейки. Повторное нажатие вернет отображение пароля в скрытом виде.

[image: ]
[bookmark: _Toc276418104][bookmark: _Toc314841994][bookmark: _Toc317668970][bookmark: _Toc363487566]Рисунок 4: Окно аутентификации пользователя

Пользователь «Кабинета налогоплательщика» может в любой момент поменять пароль. Для этого нужно пройти процесс аутентификации в ИС, затем в правом верхнем углу нажать «Сменить пароль». В окне смены пароля заполнить поля: текущий пароль, новый пароль, подтвердить новый пароль, кодовое слово и нажать на «Сменить пароль» для смены пароля (Рисунок 5).

[image: ]
[bookmark: _Toc363487567]Рисунок 5: Окно смены пароля

После нажатия на кнопку «Сменить пароль» выйдет сообщение «Авторизуйтесь еще раз с новым паролем». Необходимо нажать на кнопку «ОК» и перейти в окно аутентификации. В окне аутентификации пользователю логин повторно вводить не нужно, он уже будет введен по умолчанию. Налогоплательщику необходимо ввести новый пароль и войти в личный кабинет.
[bookmark: _Toc500603274]Сервисы ИС «Кабинет налогоплательщика»
Сервисы информационной системы «Кабинет налогоплательщика» подразделяется на две части. В первую часть входят сервисы, которые налогоплательщик может просматривать бесплатно или без аутентификации. Ко второй части относятся сервисы, которые требуют аутентификации (Рисунок 6).
[image: ]
[bookmark: _Toc363487568]Рисунок 6: Меню личного кабинета
Сервисы, не требующие аутентификации:
Информация по ИНН – информация о налогоплательщике, его адрес, дата регистрации и дерегистрации;
Проверка предписания на выездную проверку – В данном разделе содержится информация о предписаниях, проверяемом участке;
Информация о втором разделе плана выездных проверок – план-график выездных проверок на определенный период времени по хозяйствующим субъектам, выбранным в соответствии со статьей 101 Налогового Кодекса КР;
Информация о патенте -  выводится информация по выданным патентам, окончание срока действия которых либо действительно на указанный период, либо срок действия истек не больше 30 дней от указанного периода;
Информация об акцизной марке – отображается информация только по выданным и замененным акцизным маркам;
Сервисы, требующие аутентификации:
Персональные данные – информация о налоговой регистрации НП в виде справки, информация о руководителе, учредителе и гл. бухгалтере;
Информация о состоянии расчетов с бюджетом - информация о состоянии расчетов с бюджетом по состоянию на определенную дату, куда входит и налог, проценты, пени, налоговая санкция и переплата, задолженность;
Информация о непредставленных налоговых отчетах, декларациях и расчетах – отображаются те отчеты, которые НП сдал, дату сдачи последнего отчета и период отчетов, которые НП не сдал;
Переписка с ГНС – информация о входящей, исходящей корреспонденции и возможность написать новое сообщение. Данный раздел позволяет отправлять Заявления на получение серий и номеров счетов-фактур НДС.
[bookmark: _Toc500603275]Информация по ИНН
Данный раздел предназначен для отображения информации о налогоплательщике, его адреса, даты регистрации и дерегистрации (Рисунок 7).
[image: ]
[bookmark: _Toc363487569]Рисунок 7: Раздел «Информация по ИНН»

Поиск можно выполнять двумя способами: 1) по ИНН; 2) по имени или наименованию ЮЛ.
При поиске по ИНН налогоплательщику в поле «Введите ИНН» необходимо ввести ИНН и нажать на кнопку «Поиск» отобразится таблица результатов (Рисунок 8).

[image: ]
[bookmark: _Toc363487570]Рисунок 8: Результат поиска по ИНН

В таблице результатов пользователю предлагается нажать на ИНН и отобразится печатная форма с запрашиваемыми данными (Рисунок 9).

[image: ]

В случае, если пользователь не помнит ИНН, то поиск можно выполнить по имени (Рисунок 10). 

[image: ]
[bookmark: _Toc363487571]Рисунок 10: Поиск информации по имени

После ввода названия организации или фамилии пользователю необходимо нажать на кнопку «Поиск», появится таблица результатов (Рисунок 11).

[image: ]
[bookmark: _Toc363487572]Рисунок 11: Результат поиска по имени

После нажатия на Инн НП в сформированном списке отобразится печатная форма с данными выбранного налогоплательщика.

С помощью кнопок «Назад» и «Далее» можно осуществлять переход между страницами. Кнопка «Далее» переход на новую страницу, кнопка «Назад» переход на предыдущую, соответственно.

[bookmark: _Toc500603276]Проверка предписания на выездную проверку
Обязательными полями ввода являются: «ИНН», «Номер предписания» (Рисунок 12). В случае не заполнения одного из них выходит предупреждающее сообщение о том, что поле не должно быть пустым.

[image: ]
[bookmark: _Toc363487576]Рисунок 12: Окно проверки предписания на выездную проверку
После ввода информации в соответствующие поля и нажатия на кнопку «Поиск» отображается печатная форма выездной проверки (Рисунок 13).

[image: ]
[bookmark: _Toc363487577]Рисунок 13: Печатная форма предписания на выездную проверку
[bookmark: _Toc500603277]Информация о втором разделе плана выездных проверок 
В данном разделе выгружается план-график выездных проверок на определенный период времени по хозяйствующим субъектам, выбранным в соответствии со статьей 101 Налогового Кодекса КР.
При выборе раздела отображаются три поля: «Год», «Квартал», «Код УГНС». По умолчанию в полях «Год», «Квартал» указываются текущие год и квартал. Пользователю предлагается выбрать Код УГНС выездной проверки, Год и Квартал. В поле «Код УГНС» можно выбрать район, в котором будет проводиться выездная проверка, либо выбрать значение «Все» районы и будет отображаться информация по всем имеющимся районам, в которых планируется выездная проверка для определенных налогоплательщиков (Рисунок 14).
[image: ]
[bookmark: _Toc363487578]Рисунок 14: Заполнение полей раздела «Информация о втором разделе плана выездных проверок»
После необходимо нажать на кнопку «Показать план», отобразится печатная форма Плана-Графика выездных проверок (Рисунок 15).
[image: ]
[bookmark: _Toc363487579]Рисунок 15: План-График выездных проверок

[bookmark: _Toc500603278]Информация о патенте
В данном разделе выводится информация по выданным патентам, окончание срока действия которых либо действительно на указанный период, либо срок действия истек не больше 30 дней от указанного периода.
При отображении формы обязательными полями ввода являются: «Серия патента», «Номер патента» (Рисунок 16). В случае не заполнения одного из них выходит предупреждающее сообщение о том, что поле не должно быть пустым (Рисунок 17). 

[image: ]
[bookmark: _Toc363487580]Рисунок 15: Окно раздела «Информация о патенте»

[image: ]
[bookmark: _Toc363487581]Рисунок 16: Заполнение полей раздела «Информация о патенте»

При нажатии на кнопку «Информация о патенте» выходит печатная форма (Рисунок 18).

[image: ]
[bookmark: _Toc363487582]Рисунок 18: Печатная форма «Информация о патенте»

[bookmark: _Toc500603279]Информация об акцизных марках
Отображается информация только по выданным и замененным акцизным маркам.
При отображении формы необходимо выбрать одну из вкладок: «Алкогольная продукция», либо «Табачная продукция». 
Для отображения информации по алкогольной продукции обязательным полем к заполнению является «Номер акцизной марки», который необходимо задать самостоятельно. Значение полей «Тип акцизной марки» и «Емкость тары, указанная на марке» нужно выбрать из списка (Рисунок 19).

[image: ]
[bookmark: _Toc363487583]Рисунок 19: Окно «Информация об акцизной марке», тип «Алкогольная продукция»

При выборе вкладки «Табачная продукция» обязательным полем к заполнению остается поле «Номер акцизной марки», а значение поля «Тип акцизной марки» выбирается из списка (Рисунок 20).

[image: ]
[bookmark: _Toc363487584]Рисунок 20: Окно «Информация об акцизной марке», тип «Табачная продукция»
 
После выбора необходимого типа марки, заполнения всех полей и нажатия кнопки «Информация об акцизной марке» выходит печатная форма (Рисунок 21).

[image: ]
[bookmark: _Toc363487585]Рисунок 21: Печатная форма «Информация об акцизной марке»

Дата принятия решения отображается в том случае, если данная акцизная марка является замененной уже выданной марки.

[bookmark: _Toc500603280]Персональные данные
В разделе «Персональные данные» содержится информация о налоговой регистрации НП в виде справки, информация о руководителе, учредителе и гл. бухгалтере.

В данном разделе содержатся три кнопки: «Справка о налоговой регистрации», «Информация о руководителе, учредителе, гл. бухгалтере» и «Виды налогов». Рядом с кнопкой «Виды налогов» отображается список «Код УГНС». В списке «Код УГНС» отображаются только те районы, в которых у данного НП есть регистрация по налогам. Если регистрация налогов соответствует району регистрации самого НП, то в списке будет только один район (Рисунок 22).

[image: ]
[bookmark: _Toc363487586]Рисунок 22: Окно «Персональные данные»

При нажатии на кнопку «Справка о налоговой регистрации НП» отображается печатная форма «Информация о налоговой регистрации НП» (Рисунок 23).

[image: ]
[bookmark: _Toc363487587]Рисунок 23: Печатная форма «Информация о налоговой регистрации НП»

При нажатии на кнопку «Информация о руководителе, учредителе и гл. бухгалтере» отображается одноименная печатная форма (Рисунок 24).
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[bookmark: _Toc363487588]Рисунок 24: Печатная форма «Информация о руководителе, учредителе и гл. бухгалтере»

При выборе кода УГНС и нажатии на кнопку «Виды налогов» отображается печатная форма «Виды налогов» (Рисунок 25).
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[bookmark: _Toc363487589]Рисунок 25: Печатная форма «Виды налогов»

[bookmark: _Toc500603281]Информация о состоянии расчетов с бюджетом
В данном разделе отображается информация о состоянии расчетов с бюджетом по состоянию на определенную дату, куда входит и налог, проценты, пени, налоговая санкция, переплата и задолженность.

Рядом с кнопкой «Информация о состоянии расчетов с бюджетом» отображается список «Код УГНС». В списке «Код УГНС» отображаются только те районы, в которых у данного НП есть регистрация по налогам. Если регистрация налогов соответствует району регистрации самого НП, то в списке будет только один район (Рисунок 26).
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[bookmark: _Toc363487590]Рисунок 26: Окно «Информация о состоянии расчетов с бюджетом»

После выбора соответствующего кода УГНС и нажатии кнопки «Информация о состоянии расчетов с бюджетом» выходит печатная форма (Рисунок 27).
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[bookmark: _Toc363487591]Рисунок 27: Печатная форма  «Информация о состоянии расчетов с бюджетом» 

[bookmark: _Toc500603282]Информация о не предоставленной налоговой отчетности
Отображаются те отчеты, которые НП сдал, дату сдачи последнего отчета и период отчетов, которые НП не сдал.
[bookmark: OLE_LINK100][bookmark: OLE_LINK101][bookmark: OLE_LINK102]Рядом с кнопкой «Информация о не предоставленной налоговой отчетности» отображается список «Код УГНС». В списке «Код УГНС» отображаются только те районы, в которых у данного НП есть регистрация по налогам. Если регистрация налогов соответствует району регистрации самого НП, то в списке будет только один район (Рисунок 28).
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[bookmark: _Toc363487592]Рисунок 28: «Информация о не предоставленной налоговой отчетности»

После нажатия кнопки «Получить данные» выходит печатная форма «Информация о не предоставленной налоговой отчетности» (Рисунок 29).
[image: ]

[bookmark: _Toc363487593]Рисунок 29: Печатная форма «Информация о не предоставленной налоговой отчетности»


[bookmark: _Toc500603283]Остаток неиспользованных серий и номеров счетов-фактур НДС
В данном подразделе НП может узнать информацию об остатках неиспользованных серий и номеров счетов-фактур НДС. При открытии вкладки программа автоматически сформирует таблицу с данными (Рисунок 30). 
	
[image: ]

[bookmark: _Toc500603284][bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Подача налоговой отчетности
[bookmark: _Toc500603285][bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK7]Электронная подача налоговой отчетности
В данном разделе налогоплательщик может сдать в ГНС налоговую отчетность в электроном виде. Список налоговых отчетов разделен на два подраздела (действующие и старые). При входе в раздел «Электронная подача налоговой отчетности» пользователю доступен список действующих форм налоговой отчетности (Рисунок 31). 
[image: ]
Для работы с типами налоговой отчетности срок действия которых закончен необходимо нажать ссылку «Старые формы налоговой отчетности» (Рисунок 33).

[image: ]

Нажатие на наименование типа налоговой отчетности откроет форму для заполнения декларации (Рисунок 33).
[image: ]
[bookmark: OLE_LINK89][bookmark: OLE_LINK90][bookmark: OLE_LINK91][bookmark: OLE_LINK92]В данной форме регистрационные данные частично будут заполнены. Все остальные поля заполняются налогоплательщиком. Особое внимание необходимо обратить на заполнение полей «Код УГНС» и «Налоговый период».
[bookmark: OLE_LINK16][bookmark: OLE_LINK17][bookmark: OLE_LINK18]В ходе заполнения программа контролирует правильность вводимых данных. В случае обнаружения ошибки, ячейка с неверно введенным значением будет  подсвечена красным цветом (Рисунок 34). 
[image: ]
[bookmark: OLE_LINK19][bookmark: OLE_LINK20][bookmark: OLE_LINK21]Завершается процедура сдачи налоговой декларации нажатием кнопки «Отправить».

[bookmark: _Toc500603286]Отчет НДС - Форма ввода (Excel)
[bookmark: OLE_LINK25][bookmark: OLE_LINK26]Так как отчет по НДС сдается в виде эксель файла, заполненного согласно шаблону, установленному ГНС, то подача данного типа налоговой отчетности выделено в особый подраздел (Рисунок 35). 

[image: ]
[bookmark: OLE_LINK27][bookmark: OLE_LINK28]Для сдачи отчета по НДС нужно выполнить следующие шаги:
1. Выбрать версию отчета НДС. Версия отчета НДС зависит от временного промежутка в котором эта форма декларации была актуальна.
2. Выбрать “Код УГНС”, т.е. выбрать территориальное подразделение ГНС в которое будет направлен отчет
3. [bookmark: OLE_LINK22]Нажать кнопку «Выберите файл», чтобы указать эксель файл, который содержит отчет НДС, заполненный согласно шаблону.
4. Нажать кнопку «Отправить файл» для отправки отчета.

[bookmark: _Toc500603287]Загрузка Xml
[bookmark: OLE_LINK29][bookmark: OLE_LINK30][bookmark: OLE_LINK34][bookmark: OLE_LINK35][bookmark: OLE_LINK36][bookmark: OLE_LINK37][bookmark: OLE_LINK38][bookmark: OLE_LINK39]Сдать налоговую декларацию в электронном виде можно не только способом из пункта «Электронная подача налоговой отчетности» данного документа. У налогоплательщика есть возможность не вводить все данные отчета, а сформировать отчет в виде специализированного xml файла и отправить его в адрес ГНС (Рисунок 36).  
[image: ]
[bookmark: OLE_LINK31][bookmark: OLE_LINK32][bookmark: OLE_LINK33]Для сдачи отчета в виде xml файла нужно выполнить следующие шаги:
1. Выбрать “Код УГНС”, т.е. выбрать территориальное подразделение ГНС в которое будет направлен отчет
2. [bookmark: OLE_LINK40][bookmark: OLE_LINK41][bookmark: OLE_LINK42][bookmark: OLE_LINK43][bookmark: OLE_LINK44][bookmark: OLE_LINK45]Нажать кнопку «Выберите файл», чтобы указать xml файл, который содержит налоговую декларацию
3. Нажать кнопку «Отправить файл» для отправки отчета.

[bookmark: _Toc500603288]Статусы электронных отчетов
[bookmark: OLE_LINK50][bookmark: OLE_LINK51][bookmark: OLE_LINK52][bookmark: OLE_LINK53]В этом разделе можно проверить был отчет принят ГНС или нет. В параметрах поиска задаются критерии для фильтрации списка деклараций, статусы которых пользователь хочет посмотреть. Для показа полного списка сданных налоговых отчетов все поля параметра поиска нужно оставить не заполненными и нажать кнопку «Поиск» (Рисунок 37).  
[image: ]
При нажатии кнопки «Отчет» будет сформирован этот же список для печати. (Рисунок 38) 
[image: ]

[bookmark: OLE_LINK46][bookmark: OLE_LINK47][bookmark: OLE_LINK48][bookmark: OLE_LINK49][bookmark: OLE_LINK61][bookmark: OLE_LINK62][bookmark: OLE_LINK63][bookmark: OLE_LINK64]В сформированном списке последняя колонка содержит кнопки «Просмотр» и «Результат»\«Ошибка». Нажатие кнопки «Просмотр» откроет печатную версию отчета. Нажатие кнопки «Результат» покажет отчет о принятии декларации (Рисунок 39). 
[image: ]

[bookmark: OLE_LINK54][bookmark: OLE_LINK55][bookmark: OLE_LINK56]Если отчет не был принят, то можно нажать кнопку «Ошибка» и узнать причину отказа в принятии декларации (Рисунок 40). 
[image: ]

[bookmark: _Toc500603289]Переписка с ГНС
Данный раздел предназначен для составления и отправки запроса в адрес ГНС, а также получения ответа на него.
[bookmark: _Toc500603290]Почта
[bookmark: OLE_LINK57][bookmark: OLE_LINK58]Данный раздел содержит всю переписку с ГНС, то есть фактически – это как папка «Входящие» в электронной почте (Рисунок 41). 

[image: ]

[bookmark: OLE_LINK68][bookmark: OLE_LINK69][bookmark: OLE_LINK70][bookmark: OLE_LINK59][bookmark: OLE_LINK60][bookmark: OLE_LINK71][bookmark: OLE_LINK72]Особое внимание стоит обратить, что каждый запрос НП в налоговую службу и ответ ГНС объединены. Для просмотра отдельной цепочки сообщений нажмите кнопку «Просмотр». (Рисунок 42)
[image: ]

В открывшейся вкладке первым будет последнее по времени обработки сообщение. Нажатие кнопки «Просмотр» откроет форму, заполненную данным из сообщения. Кнопка «Печатная форма» сформирует печатную версию документа.
[bookmark: _Toc500603291]Новое сообщение
Данный раздел предназначен для составления обращения в налоговую службу (Рисунок 43). 
[image: ]
[bookmark: OLE_LINK65][bookmark: OLE_LINK66][bookmark: OLE_LINK67][bookmark: OLE_LINK73][bookmark: OLE_LINK74][bookmark: OLE_LINK93][bookmark: OLE_LINK94][bookmark: OLE_LINK95][bookmark: OLE_LINK86][bookmark: OLE_LINK87][bookmark: OLE_LINK88]В поле «Кому» из выпадающего списка выбирается адресат сообщения. Далее необходимо выбрать тип сообщения. В настоящий момент адресатом может быть только ГНС. И доступны два типа сообщения: Заявление облагаемого субъекта на присвоение серий и номеров счетов-фактур НДС, Заявление на присвоение отраслевых серий и номеров счетов-фактур НДС. После того как выбраны адресат и тип сообщения, откроется форма для заполнения сообщения (Рисунок 44).
[image: ]

[bookmark: _Toc500603292][bookmark: OLE_LINK83][bookmark: OLE_LINK84][bookmark: OLE_LINK85][bookmark: OLE_LINK75][bookmark: OLE_LINK76]Отправка Заявления облагаемого субъекта на присвоение серий и номеров счетов-фактур НДС в электронном виде
[bookmark: OLE_LINK96][bookmark: OLE_LINK97]Для отправки Заявления на присвоение серий и номеров счетов-фактур нужно нажать в разделе «Почта» пункт «Новое сообщение». В открывшейся вкладке выбрать в поле «Кому» значение ГНС, в поле «Тип сообщения» Заявление облагаемого субъекта на присвоение серий и номеров счетов-фактур НДС. После выбора типа сообщения будет открыта форма для ввода данных заявления (Рисунок 44).
В данной форме регистрационные данные частично будут заполнены. Также автоматически программа заполнит поле «Дата подачи заявки». Все остальные поля заполняются налогоплательщиком. 
В ходе заполнения программа контролирует правильность вводимых данных. В случае обнаружения некорректных данных, будет показан список ошибок (Рисунок 45). 
[image: ]
Завершается процедура сдачи налоговой декларации нажатием кнопки «Отправить».

[bookmark: OLE_LINK13][bookmark: OLE_LINK14][bookmark: OLE_LINK15][bookmark: OLE_LINK106][bookmark: _Toc500603293][bookmark: OLE_LINK98][bookmark: OLE_LINK99]Отправка Заявления на присвоение отраслевых серий и номеров счетов-фактур НДС в электронном виде 
Для отправки Заявления на присвоение отраслевых серий и номеров счетов-фактур нужно нажать в разделе «Почта» пункт «Новое сообщение». В открывшейся вкладке выбрать в поле «Кому» значение ГНС, в поле «Тип сообщения» Заявление на присвоение отраслевых серий и номеров счетов-фактур НДС. После выбора типа сообщения будет открыта форма для ввода данных заявления (Рисунок 44).
В данной форме регистрационные данные частично будут заполнены. Также автоматически программа заполнит поле «Дата подачи заявки». Все остальные поля заполняются налогоплательщиком. 
В ходе заполнения программа контролирует правильность вводимых данных. В случае обнаружения некорректных данных, будет показан список ошибок (Рисунок 45). 
Завершается процедура сдачи налоговой декларации нажатием кнопки «Отправить».

[bookmark: _Toc500603294]Получение Уведомления о присвоении серий и номеров счетов-фактур НДС в электронном виде
[bookmark: OLE_LINK109][bookmark: OLE_LINK110][bookmark: OLE_LINK111][bookmark: OLE_LINK117][bookmark: OLE_LINK118]На каждое заявление налоговым органом будет сформировано соответствующее Решение. В информационную систему «Кабинет налогоплательщика» поступит информация о принятом налоговым органом решении (Рисунок 46).
[image: ]
[bookmark: OLE_LINK112][bookmark: OLE_LINK113][bookmark: OLE_LINK114][bookmark: OLE_LINK115][bookmark: OLE_LINK116]В разделе «Просмотр документов» в поле «Тема» у сообщения – ответа будут указаны тип и реквизиты решения. 
Нажатие кнопки «Печатная форма» откроет Уведомление о принятом налоговым органом решении.
[image: ]
Важно: После получения Уведомления, Вам необходимо получить в налоговом органе данное Решение. 
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(PABOT, YCTIYT)

OAPA3JEN A. PEATM3ALISA TOBAPOB (PABOT, YC/IYT), OB/IATAEMbIX HAC 1 OCBOBOX/IEHHBIX OT HAIC, HE MPE/YCMOTPEHHBIX B MO/IPAS/IENE «B»,«B» u <>

1) N0 TOPTOBOM JESTENLHOCTH, OMIAYEHHBIX:

B HANINYHOM ©OPME 12,00 15,00 _
BESHANNYHON ©OPME ﬁz go Fmo

2) 110 [IEATENbHOCTM, 3A UCK/IOYEHWEM TOPTOBOW AEATE/IBHOCTH, OMJIAYEHHbIX:

B HAJINYHON ©OPME 0 0 0
BESHANAYHOM COPME ﬁ“ Eo Eo

MTOIO CYMMA HAJIOTA C MPO/JAX (=052+055+058+061) m 10,80
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OtyeT HAC - ®opma BBOAa (Excel)

BuiGepuTe koA GopMbI Ans 3arpyskw Excel

[ 062_3 - OTHET 10 HAC (01.04.2017 -)

Kon YTHC [ 001 OkTaGpbCKMii p-H
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e [nasiian / Snexrposan nogaua HanoroBok oTueTHoCTA / Sarpyaka Xanl © Movous
3arpyska Xml

Koa YTHC [ 0017 OKTAGpLCKMI p-H -
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e [naeian / [loga:a KANOroB0H OTHETHOCTH / CTATYCH STEKTPOHX OT: @ Mowows
MapaMeTpbi noucka:
Mepuoa c: no: [lata npuHATUR OTUETa: CraTyc HanoroBoi OTYETHOCTH:

l e | e | B (o= -

Bufibl HaNoroBOM OTYETHOCTH:

(e .

Tun HanoroBoit oT4eTHOCTU:

® Mepsoauanshiii O YTounentbiii O JlononHuTenshbiii O JIMKBUARUMOHHBIT .

BMAbI HaNOroBOH OTYETHOCTH Tun anorosoil  Hanorossiii  Jata Data Hanoroswiii  Cratyc  [eficreve
oTueTHoCTH nepuoa. nogaum  06paBoTKM OpraH

[I0BABIIEHHYIO CTOUMOCTb (01.01.2017 30042017 | 0:00:00 CeepanoBCKuit | NpUHAT

? . (=]

[I0BABIIEHHYIO CTOUMOCTb (01.01.2017 30042017 0:00:00  0:00:00

3

[I0BABINIEHHYIO CTOUMOCTb (01.06.2016 31122016 | 0:00:00 TleHUHCKII p-H | NPUHAT

E =

CYMMaX AOXOROB 1 YAEDAEHHOTO 31122016 00000 00000  OxraGpcKHi

OROXOAHOTO HaNora HanoroEbiM pH

arenTom(01.01.2016-)
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OBuwi orver

@M wanoronnarensumka Obuectso ¢ orpasmiensoR orseTCTBEHOCTL

orver

Orier o NogoxaHOMY ANy, YAepKHBEWOMY HaNOTOBKM areHTOM
(©1.012014-)

Orier o NogoxaHOMY ANy, YAepKHBEWOMY HaNOTOBKM areHTOM
(©1.012014-)

OTUET 110 HATIOTY HA IOXO/lbl MHOCTPAHHOM OP AHUSALIA,
NONYHEHHLIE M3 MCTOMHYKA B KLIPTLI3CKOT PECTVENWAKE, HE
CBR3AHHON C IOCTORHHbIM YPEXIEHVEM (01 01 2014 -
14.07.016)

Hanor ¢ npogax na cyuetos,
e ABTAIGLINES CYGLKTaMM MANOTO 4 CPRmHErD
npeanpumaTenscrsa,

HexouMepeckIM OpraRU3NEMA (01.01.2015 - 30.08 2016)

OTUET 110 HATIOTY HA IOXO/lbl MHOCTPAHHOM OP AHUSALIA,
NONYHEHHLIE M3 MCTOMHYKA B KLIPTLI3CKOT PECTVENWAKE, HE
CBR3AHHON C IOCTORHHbIM YPEXIEHVEM (01 01 2014 -
14.07.016)

ViNGopuaLs 0 Bunna-ersx cyuNiaX A0X0008 4 YAEDKIHHOND
OROXRACrD Hanora Hanorosw arewTou(01.012000 31 122015)

Hanor ¢ pogax ana cyuetos,
e ABTAIOLIES CYGLKTaMM MANOTO 4 CPRTHErD
npeapumarenscrea,

HexOuWepseckIM OpraRULNEMA (01,07 2018 - 31072016 )

Hanor ¢ npogax na cyuetos,
e ABTAIGLINES CYGLKTaMM MANOTO 4 CPRmHErD
npeanpumaTenscrsa,

HexouMepeckIM OpraRMLNEMA (01,07 2018 - 31072016 )

Orier 1o NozoKOHOMY ANy, YAEPKHEEWOMY HANOTOBLM BreHTOM,
(©1.012014-)

Hanor ¢ 1ogax(01.01.2012 )

OTUET 110 HATIOTY HA I0XO/lbl MHOCTPAHHOM QP AHUSALIA,
NONVHEHHLIE M3 MCTOMHVKA B KilPT b3CKO/ PECTIVBIAKE. HE

CBRIAHHON C OCTORHHAIM Y-PEXIEHAEM(01 01.2014 -
14.07.016)

Tun orera

Mepaowaanssisi

Mepaowaanssisi

Mepaowaanssisi

Mepaowaanssisi

Mepaowaanssisi

Mepaowaanssisi

Mepaonasanssisi

Nepsonaanshisi

Mlepaowaanssisi

Mepaowaanssisi

Mepaowaanssisi

He npunsr

Rara npwismin

14022015 0:00:00

14052015 0:00:00

16072015 000:00

17122016 00000

19042016 000:00

19072016 000:00

20002016 0:00:00

13112014 000:00

12062015 0:00:00

11082015 0:00:00
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PeaynbTat 06paGOTKH HAIOTOBO/ OTUETHOCTH B ANEKTPOHHOM BURE

1. MHH:
0251200410093

2. OMO/HauMeHOBaHHE HanoroRNATeNLIMK
OBLLIECTBO C OrpaHMNEHHO OTBETCTBEHHOCTSI0

3. KO 1 HAUMEHOBaHWe HANIOTOBOTO Oprana
999 VKKH
4. AReHTHDUKATOP (hOpMEI OTHETHOCTH

62.3

5. HaumeHoBaHMe OPMLI OTHETHOCTH
OTUET 110 HATIOTY HA [JOBABIEHHYIO CTOMMOCTb (01.01.2017 -

6. HanoroBkii nepHoA
01.04.2017 - 30.04.2017

7. Tun gokymenta
MepaovasansHsii

8. [1aTa NpUeMa AOKYMEHTa OPraHOM HANOFOBOM CIYXGEI
17102017

10. flaa oBpaGoTKn OKyMeHTa
17.10.2017
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CAMCOK OLMBOK NP 0GPAGOTKE HANOTOBO/ OTYETHOCTH B ANEKTPOHHOM BUZE.

1. MHH:
0251200410093

2. OMO/HauMeHOBaHHE HanoroRNATeNLIMK
OBLLIECTBO C OrpaHMNEHHO OTBETCTBEHHOCTSI0

3. KO 1 HAUMEHOBaHWe HANIOTOBOTO Oprana
002 flexwHckni p-+

4. AReHTHDUKATOP (hOpMEI OTHETHOCTH
622

5. HaumeHoBaHWe (OPMBI OTUETHOCTH
OTYET 10 HATIOTY HA IOABIIEHHYIO CTOMMOCTS (01.06.2016 - )

6. HanoroBkii nepHoA
01.12.2016 - 31.12.2016

7. Tun gokymenta
MepaovasansHsii

8. [1aTa NpUeMa AOKYMEHTa OPraHOM HANOFOBOM CIYXGEI
28.08.2017

9. flava o6paGoTkM AokyMeHTa

10. TaBnua c wHchopmaumen o6 owmMBKax
Konownbon  Tecct ownon

09 HY 3aperucrpuposan s apyrou paoe.
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Mouta

Hosoe coobuerme

Oprarusauna

THC

THC

THC

THC

THC

THC

THC

THC

THC

Tema

Pelwerine 06 OTKa3e B NPUCBOEHIN Ut M HOMEPOS
cueros-pakTyp HIC

3asneHme oGnaraemoro cyGbeKTa Ha npUCBOeHNE
cepwit 1 HoMepoB cueTos-dakTyp HAC

Pelueie 0 PUCBOEHNM Ui M HOMEDOB CHETOB-
aktyp HAC

Pelueie 0 PUCBOEHNM Ui M HOMEDOB CHETOB-
aktyp HAC

3asneHme oGnaraemoro cyGbeKTa Ha npUCBOeHNE
cepwit 1 HoMepoB cueTos-dakTyp HAC

Pelwerine 06 OTKa3e B NPUCBOEHIN Ut M HOMEPOS
cueros-pakTyp HIC

Peluetie 0 PUCBOEHNN CEPUi M HOMEPOB OTPACNIEBbIX
cueros-pakTyp HIC

Pelueie 0 PUCBOEHNM Ui M HOMEDOB CHETOB-
aktyp HAC

Pelueie 0 PUCBOEHNM Ui M HOMEDOB CHETOB-
aktyp HAC

Koppecrogeums

999/17/NDS STI - 007/16
0728.10.2017

999/17//29 o1 28.10.2017

999/17/NDS STI - 005/15
0727.10.2017

999/17/NDS STI - 005/14
0718.10.2017

999/17/01-16/26 o1
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999/17/NDS STI - 007/11
0T15.08.2017

999/17/NDS STI - 006/10
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999/17/NDS STI - 005/9
0719.07.2017

999/17/NDS STI - 005/8
0718.07.2017

fara

28102017
1322

28102017
12110

27102017
17:30

18102017
1407

17102017
12:03

15.08.2017
1721

28.07.2017
11:59

19.07.2017
17:50

18.07.2017
17:30

© Nomouws

Mpocwmorp

Mpocwmorp

Mpocwmorp

Mpocwmorp

Mpocwmorp

Mpocwmorp

Mpocwmorp

Mpocwmorp

Mpocwmorp
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e [nasian / Moura / Mpocuorp sokyvenos © Mowows

MpocMoTp AOKYMEHTOB

Hosoe coobuenve Hasan

or THC 28.10.2017 13:22
Komy: 02511200410093
Tema: Pewenie 06 0TKase B NPUCBOEHMN CEPiit U HOMEPOB CueTos-akTyp HAC

Viex.Ne: 999/17/NDS STI - 007/16 ot 28.10.2017

Npocworp B Meuartan popma

or: 28102017 12:34

Komy: THC
Tema: 3anBnenme oBnaraemoro cyGbeKTa Ha NPUCBOSHHE CEpHil 1 HOMEPOB cueTos-pakTyp HAC
Bx.N2: 999/17/01-16/30 o7 28.10.2017

Npocworp B Meuartan popma
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e [nasian / Mouta / Hosoe cooGuenne © Mowows

HoBoe coobuieHune

or

[ 0c00'

Komy Twn coobuuerna

[ rHC - N

3asBnetme oBnaraemMoro cySbeKTa Ha NPUCBOEHHE CEpHil Y HOMEPOB
cueros-paktyp HIC

‘3asEneHNe Ha NPHCEOEHME CEPWIE 1 HOMEPOB OTPACTIEBLIX CHETOB-
‘daxTyp HAC
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[ 0c00

Komy Tun coobienus

[ THC v [ 3asB/eHMe 06/1araeMoro cy6beKTa Ha PUCBOCHHE CepH... ~

3aaBneHus no cuet-dpaktypam HAC

PA3LEN . UHOOPMALINA O HAJTOTOMJIATESIbLUMKE

VHH

YO / HaumeHosarive HI
0c00

Koa paitora

999

MouToBbIM MHAEKS

720040

06nacTs, lopoa/06nacTs, Paiiok, Ceno

r. Buikex

YIMLA/MKP-H., N¢ IOMA, ODUCA, KBAPTUPbI

r. Buikex

KOHTaKTHBI/i Teneon
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3aaBneHus no cuet-dpaktypam HAC

© [lara scTynnenus B cuny pervcTpauu: He AOMKHO GbiTb nycTiM
© pomKHoCTs, ..0. sansuTens: He AOMKHO GbiTh NyCTbiM
© KonmsecTso Homepos cueros-paktyp HIC: He omkHo GbiTb nycTaim

© CpenHemecaiHoe noTpebnerme: He SOmKHO BbiTs MycTbiM

PA3LEN . UHOOPMALINA O HAJTOTOMJIATESIbLUMKE

VHH

OUO / Hanmerosatue HI
[ 0c00' i
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MpocMoTp AOKYMEHTOB

HoBoe coobuiesne Hasan

or THC

Komy: 02511200410093

Tema: Pewenite o NPUCBOEHMN CEPMit M HOMEPOB CeToB-pakTyp HAC
Viex.Ne: 999/17/NDS STI - 005/14 o7 18.10.2017

Mpocmorp & MevatHas dopma

18.10.2017 14:07
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YBENIOMNEHME

© NPUCBOEHHM CEPMIA U HOMEPOB CYETOB.@AKTYP HAC
VKKH

"PAIZEN | UHOPMALIAS! OF OBNATAEMOM CYBLEKTE

i
UOIHaumonovamo.
oBnaraemoro cyvexta
L p—
Hanorosoro oprana

Bxommuni nowep Jasanoni

999/17/01-16727

Rara npwosea Jasanown
PAIZEN Il AHGOPMALUAR O MIPUHSTOM HATIOTOBEIM OPTAHOM PELLEHH

B cooraercraun
co cratbeit 282 Hanorosoro koaeKca Kuipriiackoit PecnyGruk
 TIOPAAKOM NPUCBOEHMS CepHil W HOMEPOB cueTo — dhakTyp HIC
MIPUHSTO Pellie e NPHCBONTL HIKeCTIeAYHoLLIMe
cepum u Homepa cueros-aktyp HAC

Tiianason Howepos cueTon-parTyp HEC.
e aano e

f176EE

Howep npwisroro

Hoshp ri R999/NDS STI-0052017/14

ara npwarran
Poweiun

WHH cotpyamsa HO,
‘opopumpiiero Pouwsiue





